
 

 به نام خدا 

 سکینه عباسی رستم قشلاقی  خانوادگی: نام  نام و 

 جناب آقاي رامین ملکیمسئول مافوق:  

 245شماره تماس داخلی:  

 88780734شماره تماس مستقیم: 

 سرکارخانم لعیا مزجی  جایگزین:  کارشناس/مسئول

 شرح وظایف: 

 تنخواه کارپرداز  از ها  وکسر نهیاسناد مربوط به هز هیثبت کل .۱
 درآمد                                                         یافت یدر دانشگاه تا مربوط به درخواست از امور خزانه و لی فا  یاسناد درآمد وبررس هیثبت کل .۲
 گزارش سپرده ها   درآمد و  قیفرم تطب  میدرآمد  و تنظ و نهی اسناد مربوط به هز هیکل یدگیرس .۳
 طرف قرارداد  يشرکتها  یاتیمال ثبت امور .۴
 طرف قرارداد يشرکتها  یاجتماع  نیامور مربوط به تام هیانجام کل .۵
 ي اسناد حسابدار ی گانیبا و يجمع آور .۶
 به ارباب رجوع   ییپاسخگو .۷

           

                      


